VIRTUELL VERNETZTE SPRACHWERKSTATTEN
AN EUROPAISCHEN SCHULEN

Mein eigenes Worterbuch — Lehrerhandbuch

Innerhalb lhrer Schule konnen Sie als Lehrer die Bereiche ,Worterbucher®,
~Schulverwaltung®, ,Mein Profil“ bearbeiten und haben Zugang zu bestimmten
Benutzerstatistiken und kdnnen nach einzelnen Wortern suchen.

Verwaltung von Worterbluchern

» Hierbei wird zwischen allgemeinen, Klassen- und personlichen Waorterbuchern
unterschieden. Lehrer haben Zugang zu allen Wérterbuchern im Bereich ihrer
Schule.

o Die allgemeinen Wobérterblicher sind sowohl fur die registrierten Nutzer
als auch fur alle anderen Internetnutzer zuganglich.

o Die Klassen-Worterblicher sind dazu gedacht, von mehr als einer
Person bearbeitet zu werden. Schuler kbnnen entweder mit einer
reinen Leseberechtigung oder mit einer Autorenberechtigung zu einem
Klassen-Woérterbuch zugeordnet werden.

o Die persénlichen Wérterblicher sind individuell fur jeden Schuler
konzipiert. In der Praxis ist es allerdings moglich, mehr als einen
Schuler einem persdnlichen Waorterbuch zuzuordnen.

Hinzuflugen eines Worterbuches

Wahlen Sie den <Worterblcher> Tab und klicken Sie auf <Neues Worterbuch
erstellen>. Wahlweise konnen Sie auch von der Startseite aus Uber <Neues
Woérterbuch anlegen> ein Waorterbuch hinzufligen.

= Bearbeiten Sie Ihre Daten flr das Woérterbuch in dem entsprechenden
Rahmen und sichern Sie diese durch Auswahlen der <Speichern> -Taste.
Bitte beachten Sie: Wenn Sie die Seite verlassen, ohne diesen Befehl
auszufuhren, werden lhre Daten nicht gespeichert.

Verandern der generellen Daten des Worterbuchs

= Wahlen Sie den <Wbrterblicher> -Tab.

= Suchen Sie nach dem Waérterbuch mit einer Suchanfrage oder wahlen Sie
direkt eines aus der Ergebnisliste aus. Die angezeigte Liste enthalt alle
vorhandenen Worterbucher.

= Durch Anklicken des gewunschten Worterbuches werden die momentanen
Einstellungen im rechten Rahmen sichtbar.



= Nach der Uberarbeitung des Wérterbuches ist die <Speichern> Option zu
betatigen. Wenn Sie die Seite verlassen, ohne diesen Befehl auszufihren,
werden die Daten nicht verandert.

Zugang zu den Inhalten des Worterbuches

= Wahlen Sie den <Wérterbiicher> Tab.

= Suchen Sie nach dem Woérterbuch mit einer Suchanfrage oder wahlen Sie
direkt eines aus der Ergebnisliste aus. Die angezeigte Liste enthalt alle
vorhandenen Woérterbucher.

= Wahlen Sie das gewlinschte Waorterbuch aus und klicken Sie die
<Woérterbuch anschauen>-Option, die im rechten Rahmen unterhalb der
Daten des Woérterbuchs steht. Diese fuhrt Sie zum Inhalt des ausgewahliten
Woarterbuches.

Browsen innerhalb des Worterbuches

= Innerhalb eines Worterbuches kdnnen die hierin enthaltenen Waorter auf
verschiedene Arten aufgerufen werden:

o Die Startseite zeigt eine Worterwolke an: Dies ist eine graphische
Darstellung aller Worter, deren Grof3e dem ausgewahlten Kriterium
entspricht: Die Wolke kann mit den Parametern am meisten/am
wenigsten und komplett/angesehen/bearbeitet generiert werden.

o Die Startseite zeigt ebenfalls eine Liste aller Worter an, die in letzter
Zeit verandert wurden und durch Anklicken ausgewahlt werden konnen.

o Die rechte Spalte zeigt drei Tabs an: Suchen, ABC, Top 5. Der erste
Tab beinhaltet eine Suchfunktion nach Woértern, der zweite ein
Verzeichnis fur jeden Buchstaben und der letzte zeigt ein Ranking fur
die vollstandigsten, gesehenen und bearbeiteten Worter an.

= Die rechte Spalte mit den verschiedenen Suchoptionen ist jederzeit sichtbar,
so dass Sie immer nach einem bestimmten Wort im Worterbuch suchen
konnen.

Hinzufugen eines Wortes
» Hierzu schreiben Sie ein Wort auf der Wérterbuchseite in das Text-Feld und
klicken auf <Wort hinzufugen>. Der Worteintrag wird hergestellt.
= Fur einen Worterbucheintrag muss nur das eigentliche Wort eingetragen sein.
Alle anderen Felder kdnnen nachtraglich durch die <Klicke hier, um das Wort
zu Uberarbeiten>-Option ausgefillt werden. Weitere Erlauterungen hierzu
erfolgen im nachsten Abschnitt.

Bearbeiten eines Wortes
= Nach der Auswahl des Wortes erscheint sein Eintrag im linken Rahmen.
= Mit Hilfe der Optionen <Klicke hier, um das Wort zu Uberarbeiten> und <Wort
entfernen> im oberen Bereich kdnnen die aktuellen Eintrage bearbeitet und
geldscht werden.
= Durch Betatigen der Option <Klicke hier, um das Wort zu Uberarbeiten>
konnen alle Felder eines Worteintrages bearbeitet werden. Durch Anklicken
werden die folgenden Bearbeitungsoptionen sichtbar gemacht:
o Wort. Das Wort selbst, das einmalig ist. Sie kdnnen definieren, ob es
sich um ein Substantiv handelt, wodurch eine Pluralform und ein Artikel



hinzugeflgt werden kdnnen. Des Weiteren besteht die Moglichkeit zu
Aussprachezwecken sofort ein Klangbeispiel aufzunehmen.

o Definition: Ein Text, der den Eintrag genauer definiert.

Bilder: Sie kobnnen mehrere passende Bilder zum Eintrag hochladen.

o Links: Sie kdbnnen mehrere passende Links erstellen, die aus einem
Titel und der eigentlichen URL bestehen.

o Verwandte Wbérter. Sie kbnnen verwandte Worter zu einem Worteintrag
hinzufugen. Falls das verwandte Wort aus einem bereits vorhandenen
Eintrag besteht, flihrt das Anklicken des Wortes direkt zu dessen
Eintrag.

Anmerkung: Falls das verwandte Wort noch nicht als Worteintrag
vorhanden ist, wird dieser automatisch hergestellit.

o Ubersetzungen: Wahlen Sie eine Sprache aus und fiigen Sie eine
Ubersetzung hinzu. Es besteht die Mdglichkeit auch fiir dieselbe
Sprache mehrfache Ubersetzungen hinzuzufiigen. Es kénnen ebenfalls
Tonaufnahmen als Aussprachehilfe hinzugefligt werden.

o Beispielséatze: Es kdnnen mehrere Texteintrage als Beispielsatze
hinzugefligt werden.

Durch Anklicken der <Speichern>-Option werden die Anderungen
gespeichert. Bitte beachten Sie: Wenn Sie die Seite verlassen, ohne
diesen Befehl auszufiihren, werden lhre Daten nicht verandert.

o

Verwalten von Schulern, Klassen und Lehrern

Hinzufligen von Schiilern

Gehen Sie auf den Tab <Schulverwaltung> , versichern Sie sich, dass der

Unter-Tab <Schiler> ausgewahlt wurde (dieses sollte durch die

Voreinstellung angezeigt werden) und klicken Sie auf <Schdler hinzufigen>.
o Wahlweise kénnen Sie auch den <Schiler hinzufigen> Shortcut

benutzen, der auf der Startseite angezeigt wird.

Erstellen Sie die neue Schiler-Datei im rechten Feld und speichern Sie die

Anderungen anschlieBend, indem Sie die <Speicher> Taste unterhalb der

Lehrerdaten betatigen.

Andern eines Schiilers

Gehen Sie auf den <Schulverwaltung> Tab und versichern Sie sich, dass der
Unter-Tab <Schuler> ausgewahlt wurde (dieses sollte durch die
Voreinstellung angezeigt werden).
Suchen Sie ein Woérterbuch durch eine Suchanfrage oder wahlen Sie direkt
eines aus der Ergebnisliste aus. Die angezeigte Liste enthalt alle vorhandenen
Schuler.

o Eine zusatzliche Suchoption besteht darin, nach aktiven und nicht

aktiven Schulern zu suchen.

Durch Anklicken des Schulers, den Sie bearbeiten mdchten, werden die
enthaltenen Dateien in dem rechten Rahmen sichtbar. Bearbeiten Sie die
Datei und klicken Sie auf <Speichern>.



Hinzufugen einer Klasse (Gruppe)

» Gehen Sie auf den Tab <Schulverwaltung>, versichern Sie sich, dass der
Unter-Tab <Gruppe> ausgewahlt wurde, und klicken Sie auf < Neue Gruppe
hinzufligen>.

= Benennen Sie die neue Gruppe und speichern Sie diese.

= Zur weiteren Erlauterung beachten Sie bitte die Anweisungen zur Bearbeitung
von Klassen im nachfolgenden Absatz.

Anderung von Klassen (Gruppen)

= Gehen Sie auf den Tab <Schulverwaltung> und wahlen Sie den Unter-Tab
<Klasse> aus.

= Wahlen Sie eine Gruppe aus. Die Einstellungen der Gruppe erscheinen
daraufhin im rechten Rahmen.

= Sie konnen folgende Informationen bearbeiten:

o Den Namen der Gruppe.

o Die fur die Klasse verantwortlichen Lehrer. Diese werden mit der
<L&sch> Option geléscht und durch Auswahl und Betatigung der
<Fugen Sie Lehrer zu dieser Klasse hinzu> Option hinzugefugt.

o Die Schiiler, die zu der Klasse gehoéren. Der Abschnitt der Schler
(unten rechts) zeigt die Schiuler an, die aktuell zu dieser Klasse
gehoren. Um neue Schuler hinzuzuflgen, stellen Sie die eingestellte
Funktion <Nur in aktuellen Gruppen suchen> aus. Dann suchen Sie
den gewunschten Schuler und ordnen ihn durch Bestatigung der <In
dieser Klasse>-Option ein. Wenn Sie die Suchmaske nicht ausflllen,
werden alle vorhandenen Schuler angezeigt.

= Speichern Sie die Anderungen durch die <Veranderungen Speichern> Taste.

Hinzuflugen eines Lehrers

= Gehen Sie auf den Tab <Schulverwaltung> und wahlen Sie den Unter-Tab

<Lehrer> aus und klicken Sie die Option <Fugen Sie neue Lehrer hinzu> an.
o Wahlweise kdnnen Sie auch den <Neuen Lehrer hinzufigen>
Shortcut benutzen, der auf der Startseite angezeigt wird.

= Erstellen Sie die Datei flir den neuen Lehrer im rechten Feld und speichern
Sie die Anderungen durch Betatigung der <Speichern> Taste unterhalb der
Lehrerdaten.

Andern eines Lehrers
= Gehen Sie auf den Tab <Schulverwaltung> und wahlen Sie den Unter-Tab
<Lehrer> aus.
= Suchen Sie nach einem Lehrer mit Hilfe einer Suchanfrage oder wahlen Sie
ihn direkt aus der Ergebnisliste aus. Die angezeigte Liste enthalt alle
registrierten Lehrer.
o Wahlweise kdnnen Sie auch nach aktiven und nicht-aktiven Lehrern
suchen.
= Durch Anklicken des Lehrers, dessen Daten Sie andern mochten, werden die
enthaltenen Dateien in dem rechten Rahmen sichtbar.
= Nach der Bearbeitung der Lehrerdatei speichern Sie die Anderungen.



Verwalten lhres Profils

Wahlen Sie den Tab <Mein Profil > aus.
Klicken Sie auf <Daten andern>. )
Nach der Bearbeitung der Datei speichern Sie die Anderungen.

Statistiken

Innerhalb der Abschnitte von ,Mein Eigenes Worterbuch® kénnen Statistiken
eingesehen werden. Diese konnen entweder Uber die Abschnitte selber zuganglich
gemacht werden oder durch den Tab <Statistiken>. Im ersten Fall kbnnen folgende
Abschnitte eingesehen werden:

Die eigene Person: Wahlen Sie den Tab <Mein Profil> und den Tab
<Statistiken>. Hier wird eine Auflistung der am haufigsten aktiv tatigen Schuler
und eine umfassende Auflistung der Woérterbicher, die zu lhren Schilern
gehdren, aufgezeigt.

Lehrer. Wahlen Sie die den Tab <Schulverwaltung> und den Unter-Tab
<Lehrer>. Wahlen Sie einen Lehrer aus und klicken auf <Statistiken>. Hier
werden eine Auflistung der am haufigsten aktiv tatigen Schiler und eine
umfassende Auflistung der Woérterbicher, die zu den Schilern des Lehrers
gehdren, aufgezeigt.

Woérterbiicher. Wahlen Sie den Tab < Waorterblcher> und wahlen Sie ein
Worterbuch aus. Dann klicken Sie auf <Statistiken>. Sie erhalten einen
Uberblick tiber die am haufigsten aktiv genutzten Wérterbiicher (die durch
Links zu den Statistiken zu diesen Woérterblchern verbunden sind) und eine
Auflistung der Worter in der Reihenfolge ihrer Vollstandigkeit (nach Anzahl der
ausgeflllten Abschnitte). Zusatzlich wird die Anzahl der Aufrufe der Ansicht
und der Anderungen aufgelistet.

Wort. Durch Anklicken eines Wortes in der Statistik-Liste fur ein allgemeines
Wérterbuch erscheint ein Uberblick iber den Ablauf des Anderungsprozesses
dieses Wortes.

Uber den Tab <Statistiken> erhalten Sie Zugang zu den statistischen Angaben zu
den Woérterblchern und Schilern. Der Zugang zu den Wértern erfolgt tGber die
Woarterblcher in der vorher beschriebenen Weise.

Suche nach Wortern

Uber den Tab <Suche Wort> kénnen Sie entweder nach Eintréagen in den
Worterbltchern lhrer Schuler oder in allen Worterblchern im Bereich lhrer
Schule suchen.

Weitere Suchmoglichkeiten bestehen aus dem Navigieren zwischen den
einzelnen Worterbuchern, dem Browsen von Wortern oder der Suche in der
rechten Spalte.
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